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	课程名称
	
	课程序号
	

	考试时间
	

	考核方式
	□线上考试（闭卷）   □线上考试（开卷）   □线上考试（口试）
□其他：                                                  

	线上考试平台（网上考试必填）
	

	任课教师
	
	监考教师
	

	选课人数：     人  实考人数：     人

	线上考场情况记录：








（可另附页）
主监考教师签名：            监考教师签名：               年    月    日

	复旦大学课程线上考试监考教师须知
1．监考教师应在考前30分钟开启考试平台，允许学生进入。开考时仍未入场的学生，不得参加考试，按缺考处理；确因不可抗拒因素导致迟到的，经查实后，可允许缓考。
2．监考教师应在开考前将本场考试的基本信息（考试科目、考试起讫时间、开卷或闭卷、监考教师姓名及联系电话、考试流程、考试相关规定等）向所有学生发布。
3．监考教师应在开考前提醒学生：考试须由学生本人独立完成，学生不得以任何方式由他人提供考试信息帮助，不得使用未经允许的设备或资料等；学生在线上考试过程中如有违法违纪行为，一经发现并查实，按《复旦大学学生纪律处分条例》相关规定处理。
4．监考教师应在考试过程中查验学生身份，清点本次考试的应考人数，严禁不在本考场名单范围内的人员参加考试。
5．监考教师在考试过程中要密切关注学生在线考试状态，及时处置学生在线考试中碰到的各类问题，不得在监考时看书、看报或做其他与监考无关的事情。
6．监考教师在监考过程中如发现学生有不符合考试规定的举动，应即时指出，责令学生纠正。对于学生严重违反考试规定的，一经确认，应即时终止学生考试。


备注：此表填妥后，交开课院系教务员老师，和成绩登分表、试卷一起归档。


